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2018年6月12日 

パソコンを使いこなす会 

 

【第5回分科会のテーマ： －スライドショー作成 ① －】 

Power Pointを使用してスライドショーの原稿を作成します。Power Pointのリボン構成

はWORDとほとんど同じですから、違和感なく使えるはずです。パソコンにPower Pointが

インストールされてない方にはOpen Officeをインストールして貰い、そのアプリ群の中の

OpenOffice Impressを使用します。 

このテキストでは、各ページ下端にスライド例の画像を貼り付け、上部にそのスライドの作

成方法を簡単に表示します。まず、Power Pointでの操作方法を記載し、Impressでの操作の

違うところを朱記します。Power Pointでの操作説明図を青枠で、Impressでの説明図を青枠

で示します。 

このテキストのスライド例の画像を参考にして、Power PointかImpressを用いてスライ

ドを作成してください。Power Pointの操作はWORDとほとんど同じです。操作の説明も簡

単にしてあります。 

1. アプリの立ち上げ 

2. 文字入力・編集 

3. ワードアートの挿入 

4. 画像の挿入 

5. 図形の挿入 

6. テキストボックスの挿入 

7. スライド全体の書式 

8. ファイルの保存 

【具体的内容：－スライドショー作成 ①－】 

1. アプリの立ち上げ 

PowerPointの立ち上げ 

① 「新しいプレゼンテーション」を選択 

Impressの立ち上げ 

① 下のウイザードで項目を選択して、「次へ」をクリック 

  

 

 

  

Power Point基礎講座 
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1枚目のスライド 

① 文字入力 

② 「タイトル」、「サブタイトル」を入力 

③ フォントの変更 
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2枚目のスライド 

① 「ホーム」－「新しいスライド」をクリック 

「挿入」－「スライド」をクリック 

② 文字の入力 

③ 文字の編集 

④ 「ワードアート」をクリック 

 

 

 

 

「フォントワークギャラリー」」をクリック 

 

 

 

 

⑤ 文字「パソコン初心者講座」の入力 

⑥ 「図形ツール」－「書式」－「ワードアートのスタイル」を選択 

 

 

 

 

⑦ 現れた「図形の書式設定」（次ページ図参照）で、「文字のオプション」を設定 

現れた「プロパティ―」（次ページ図参照）で、「文字のオプション」を設定  
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⑧ 画像（Fig 2.jpg）の挿入 

挿入－画像－「ファイルから」－画像（Fig 2.jpg）を選択   
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3枚目のスライド 

① 「ホーム」－「新しいスライド」をクリック 

「挿入」－「スライド」をクリック 

② 文字の入力・編集 

③ 画像（Fig 3_1.jpgとFig 3_2.jpg）の挿入 

「挿入」－「画像」－「ファイルから」－画像を選択 

④ 図形（矢印）の挿入 
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4枚目のスライド 

① 「ホーム」－「新しいスライド」をクリック 

「挿入」－「スライド」をクリック 

② 文字の入力 

③ 文字の編集 

④ 画像（Fig 4.jpg）の挿入 

⑤ テキストボックス（テキスト）を挿入して文字を入力 

 

 

 

⑥ 「図形」を挿入し、右クリックして「テキストの編集」を選択 
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5枚目のスライド 

① 「ホーム」－「新しいスライド」をクリック 

「挿入」－「スライド」をクリック 

② 文字の入力 

③ 文字の編集 

④ 画像（Fig 5.jpg）の挿入 

「挿入」－「画像」－「ファイルから」－画像を選択 

⑤ テキストボックスを挿入して文字を入力 

⑥ 「図形」を挿入し、右クリックして「テキストの編集」を選択 
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6枚目のスライド 

① 「ホーム」－「新しいスライド」をクリック 

「挿入」－「スライド」をクリック 

② 文字の入力 

③ 文字の編集 

④ 画像（Fig 6.jpg）の挿入 

⑤ 「図形」を挿入し、右クリックして「テキストの編集」を選択 
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7枚目のスライド 

① 「ホーム」－「新しいスライド」をクリック 

「挿入」－「スライド」をクリック 

② 文字の入力 

③ 文字の編集 
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7. スライド全体の書式 

① 「スライド」を選択 

「スライド」を右クリック－「ページスタイル」をクリック 

② 「デザイン」タブをクリックして適当なデザインを選択 

 

 

 

 

「ページスタイル」で「マスターページを取り換える」に☑を付け、「読み込み」をクリック 

「ページスタイルの読み込み」でテンプレートを選択して「Ok」をクリック 

「Ok」をクリック 

③ 「背景の書式設定」で適当な塗りつぶし（グラデーション）を選択 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

8. ファイルの保存 

① 「ファイル」－「名前を付けて保存」 

以上  

 

 

 

 


