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２０１9 年11 月12 日 パソコンを使いこなす会   
【第 15 回分科会のテーマ： 実用的な家計簿 】 

市販のテキストを使用して EXCEL の使い方を勉強します。 
今回は、『500 円でわかるエクセル 2013』を使用します。テキストの当該部分を参考資料として

添付します。 
① オートフィルターを設定する 
② 費目別にデータを抽出する 
③ 列を挿入する 
④ 表を移動する 
⑤ 表をコピーする 
⑥ 費目別に集計する 
⑦ 参照先を固定して数式をコピーする 
⑧ セルに棒グラフを表示する 
⑨ ワークシート名を変更する 
⑩ 月ごとのワークシートを作る 

 

 

        

雑誌『500 円でわかるエクセル 2013』を
持っている人は本テキストp3以降を印刷
する必要ありません。 
2 ページ記載の【参考資料 p34】とある
嘉所は雑誌のｐ３４をご覧ください。 
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【【【【具体的内容：実用的な家計簿】】】】    
1. 準備 

 簡単家計簿 _材料.xlsx を開く 
2. 編集 

① オートフィルターを設定する 
≪本テキスト ｐ３参照≫【参考資料 p34】 

② 費目別にデータを抽出する 
≪本テキスト ｐ３参照≫【参考資料 p34】 

③ 列を挿入する 
≪本テキスト ｐ4 参照≫【参考資料 p35】 

④ 表を移動する 
≪本テキスト ｐ4 参照≫【参考資料 p35】 

⑤ 表をコピーする 
≪本テキスト ｐ4 参照≫【参考資料 p35】 

⑥ 費目別に集計する 
≪本テキスト ｐ5 参照≫【参考資料 p36】 

⑦ 参照先を固定して数式をコピーする 
≪本テキスト ｐ6、ｐ7 参照≫【参考資料 p37】 

⑧ セルに棒グラフを表示する 
≪本テキスト ｐ7 参照≫【参考資料 p38】 

⑨ ワークシート名を変更する 
≪本テキスト ｐ8 参照≫【参考資料 p39】 

⑩ 月ごとのワークシートを作る 
≪本テキスト ｐ8 参照≫【参考資料 p39】 

 

以上 
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【参考資料】【参考資料】【参考資料】【参考資料】    『500 円でわかるエクセル 2013』 ｐ34～ｐ39        
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以上    


