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２０22年 11月 8日 

パソコンを使いこなす会 

 

【第15回分科会のテーマ： － EXCELの基礎③ －】 

 

今回は、初心者にも分かるエクセルの基本を覚えることを目的に、グラフと表作成な

どの魅せるテクニックを学習します。 

 

1．グラフの基本、各種名称 

2．グラフ作成 

3．表を並べて表示 

4．表を見やすくする（テーブル） 

5．表内のセル書式設定 

6．表内のセルの強調表示 

7．表からデータを絞り込む（フィルター）  

8．表から小計、総計表示 

9．複合グラフ作成 

10．その他 

 

１．グラフの基本、各種名称 
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2． グラフ作成 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 3 / 10 

 

3．表を並べて表示 
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4．表を見やすくする（テーブル） 
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5．表内のセル書式設定 
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6．表内のセルの強調表示 
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7．表からデータを絞り込む（フィルタ－） 
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8．表から小計、総計表示 
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9．複合グラフ作成 
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10．その他 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


