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２０2３年11月14日 

パソコンを使いこなす会 

 

【第15回分科会のテーマ： － 便利ワザ －】 

 

今回は、エクセルで表の作成中に、思うように操作が出来なかったり、作業をもっと

効率的にしたいと思った時の解決方法や活用テクニックを紹介します。 

 

1．大きな表の全体を確認するには？ 

2．ワークシートをもっと広く使いたい！ 

3．スクロールすると見出しが見えない！ 

4．表の隠れた場所を同時に表示する 

5．一つのファイルにあるシートを比較  

6．一つのセルに複数の行を入力する  

7．図形を入れてアレンジする 

8．計算結果だけをコピーする 

9．同じ書式を何度も設定する 

10．セルにメモを付ける 
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2．ワークシートをもっと広く使いたい！ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3．スクロールすると見出しが見えない！ 
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4．表の隠れた場所を同時に表示する  
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5．一つのファイルにあるシートを比較 
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6．一つのセルに複数の行を入力する  7．図形を入れてアレンジする
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8．計算結果だけをコピーする      9．同じ書式を何度も設定する 
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10．セルにメモを付ける 

 


